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Manual de Usuarios
Biblioteca C.R.A.

Escuela Cooperativa Lircay

El presente manual tiene como objeto reglamentar y orientar el uso de las dependencias de la
biblioteca y Centro de Recurso de Aprendizaje, precaviendo el resguardo de las instalacionesy el
material bibliogréfico y didactico presente en las dependencias.

PRESTAMOS O DEVOLUCIONES

1. Los préstamosy devoluciones se deberdn realizar a la Encargada de Biblioteca C.R.A

2. Se prestard sélo un titulo y ejemplar por usuario.

3. Los préstamos no podran exceder los cinco (05) dias habiles. Con opcién de renovacién del
ejemplar. .

4. La bibliografia de referencia sélo se podra utilizar en biblioteca.

5. El material didactico sélo se utilizard en biblioteca.

USO DE LAS DEPENDENCIAS

1. Los usuarios deberdn presentar‘una actitud de respeto y orden en dichas dependencias.

2. Los usuarios deberan prevenir el cuidado y mantencién del mobiliario y material
bibliografico presente.

3. Para el desarrollo de actividades externas a la biblioteca, se debera coordinar con la
encargada de biblioteca.

4. Se prohibe el consumo de alimentos en las dependencias de la biblioteca.

PERDIDA O DETERIORO DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO

1. Ante la pérdida de material bibliografico, el usuario deberd reponer el mismo titulo
prestado.
2. Ante deterioro, la encargada determinara su reposicion.

SANCIONES

1. Los usuarios que excedan el tiempo de préstamo, quedardn inhabilitados de préstamos
bajo la relacién de un dia, por una semana.
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